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Kaufmännische (-r) Angestellte (-r) (m/w/d) 

Vollzeit 
(Kaufmann/-frau für Bürokommunikation) 

 

 

 

 

Wir sind ein Systemhaus in Bibertal-Echlishausen mit Schwerpunkt Drucker, 

Drucktechnologien und dem entsprechenden Service. Als extrem serviceorientiertes  

Unternehmen betreuen wir viele große, aber auch kleine Unternehmen hauptsächlich in 

unserer Region. 

Welche Aufgaben erwarten Sie? 

• Direkte Kommunikation mit unseren Kunden und  Lieferanten (telefonisch, 

schriftlich und persönlich) 

• Angebotserstellung und -verfolgung, Auftragsabwicklung 

• Einholen von Angeboten bei Lieferanten 

• Warenannahme und -versand 
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Welche Qualifikationen bringen Sie mit? 

• Mehrjährige Berufserfahrung in den vorgenannten Arbeitsgebieten 

• Idealerweise kaufmännische Ausbildung 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 

• Gute kommunikative Fähigkeiten 

• Hohes Maß an Aufgeschlossenheit, Zuverlässigkeit und Sorgfalt, 

Teamfähigkeit, Flexibilität 

• Office-Kenntnisse, Erfahrung mit ERP-Systemen 

Was bieten Wir Ihnen? 

Einen interessanten, sicheren und vielfältigen Arbeitsplatz, bei dem Sie die Aufgaben, 

welche Ihnen unsere Kunden stellen, meistern und dadurch vielfältige, spannende und 

herausfordernde Aufgabengebiete kennenlernen. 

Arbeitsbedingungen 

• Arbeitsumfeld: Büro 

• Arbeitszeiten: flexible Zeiten, Gleitzeit 

• Reisetätigkeit: Keine, Dienstreisen nur in Ausnahmefällen 

• Besondere Arbeitsumstände: 

- überdurchschnittlich viel Kontakt mit Kunden und Lieferanten 

- häufige inhaltliche Abwechslung 

Stärken 

Besonders wichtige Stärken: 

• Eigeninitiative und Entscheidungsfreude 

• Sorgfalt & Genauigkeit 

• Selbstorganisation 

Sagt Ihnen dies zu? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen, idealerweise per Email an: info@panzer-datentechnik.de 


